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Na temelju članka 4. stavak 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi (''Narodne novine'', broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18, 112/19) i članka 
46. stavak 1. točke 3. Statuta Općine Jelenje („Službene novine Općine Jelenje“ broj 59/23), 
na prijedlog pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela Općine Jelenje, općinski načelnik donosi 

 
V.  IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA 

O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA 
OPĆINE JELENJE 

 
Članak 1. 

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Jelenje („Službene novine 
Općine Jelenje“ broj 52/22., 54/23., 65/24., 67/24.,74/24.) u  dijelu Sistematizacija radnih 
mjesta Jedinstvenog upravnog odjela Općine Jelenje, pododjeljku Nazivi radnih mjesta s 
opisom poslova i uvjetima za svako radno mjesto,  
 

a. za radno mjesto pod rednim brojem 1. PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG 
ODJELA, u stavci Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta, 
podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 
 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij pravne struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim 
poslovima, organizacijske sposobnosti i komunikacijske vještine potrebne za uspješno 
upravljanje upravnim tijelom ili unutarnjom ustrojstvenom jedinicom upravnoga tijela, položen 
državni ispit, poznavanje rada na računalu“, 
 

b. za radno mjesto u Odsjeku općih i pravnih poslova pod rednim brojem 2. Voditelj 
odsjeka općih i pravnih poslova, u stavci Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju 
radnog mjesta, podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 
 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij  pravne struke i najmanje četiri godine radnog iskustva na odgovarajućim 
poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 
 

c. za radno mjesto u Odsjeku općih i pravnih poslova pod rednim brojem 2. VIŠI 
STRUČNI SURADNIK ZA PROJEKTE I OPĆE POSLOVE, redni broj „2.“ ispred naziva 
radnog mjesta mijenja se u redni broj „3.“, a u stavci Opis razine standardnih mjerila za 
klasifikaciju radnog mjesta podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 
 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij pravne, ekonomske ili tehničke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva 
na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 

 
d. za radno mjesto u Odsjeku općih i pravnih poslova pod rednim brojem 3. 

ADMINISTRATIVNI REFERENT, redni broj „3.“ ispred naziva radnog mjesta mijenja 
se u redni broj „4.“, a u stavci Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog 
mjesta, podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 
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„srednja stručna sprema upravne, ekonomske ili opće (gimnazijsko obrazovanje) struke, 
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, 
poznavanje rada na računalu“ 
 

e. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 5. VODITELJ 
ODSJEKA ZA KOMUNALNE POSLOVE, u stavci Opis razine standardnih mjerila za 
klasifikaciju radnog mjesta, podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 
 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij tehničke, ekonomske ili pravne struke i najmanje četiri godine radnog iskustva 
na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 
 

f. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 6. SAVJETNIK 
ZA KOMUNALNE POSLOVE, u stavci Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju 
radnog mjestam podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi 

 
„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij pravne, ekonomske ili tehničke struke, najmanje tri godine radnog iskustva na 
odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 
 

g. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 7. VIŠI STRUČNI 
SURADNIK ZA URBANIZAM, PROSTORNO PLANIRANJE I KOMUNALNO 
GOSPODARSTVO, u stavci Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog 
mjesta podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij pravne ili tehničke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na 
odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 

h. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 8. STRUČNI 
SURADNIK ZA OPĆINSKE PRIHODE, u stavci Opis razine standardnih mjerila za 
klasifikaciju radnog mjesta  
 
- podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 

„sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij ekonomske struke i najmanje tri 
godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada 
na računalu“ 

- podstavak SLOŽENOST POSLOVA mijenja se i sada glasi: 

„stupanj složenosti koji uključuje izvršavanje administrativnih i jednostavnijih stručnih poslova 
s ograničenim brojem međusobno povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se 
primjenjuje ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih metoda rada ili stručnih tehnika te 
vođenje upravnog postupka i/ili rješavanje u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti 
upravnog tijela“ 

i. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 9. STRUČNI 
SURADNIK ZA KOMUNALNO I PROMETNO REDARSTVO, u stavci Opis razine 
standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta  
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- podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 

„sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prijediplomski studij ekonomske ili tehničke struke i 
najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, 
poznavanje rada na računalu“ 

- podstavak SLOŽENOST POSLOVA mijenja se i sada glasi: 

„stupanj složenosti koji uključuje izvršavanje administrativnih i jednostavnijih stručnih poslova 
s ograničenim brojem međusobno povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se 
primjenjuje ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih metoda rada ili stručnih tehnika te 
vođenje upravnog postupka i/ili rješavanje u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti 
upravnog tijela“ 

j. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 10. REFERENT 
– KOMUNALNI REDAR, u stavci Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog 
mjesta podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 

„srednja stručna sprema, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 
položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 

k. za radno mjesto u Odsjeku za proračun i financije pod rednim brojem 11. VODITELJ 
ODSJEKA ZA PRORAČUN I FINANCIJE, u stavci Opis razine standardnih mjerila za 
klasifikaciju radnog mjesta podstavak STRUČNO ZNANJE mijenja se i sada glasi: 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij ekonomske struke i najmanje četiri godine radnog iskustva na odgovarajućim 
poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 

l. za radno mjesto u Odsjeku za komunalne poslove pod rednim brojem 12. VIŠI 
STRUČNI SURADNIK ZA FINANCIJSKO-RAČUNOVODSTVENE POSLOVE, u stavci 
Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnog mjesta podstavak STRUČNO 
ZNANJE mijenja se i sada glasi: 

„sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stručni 
diplomski studij pravne ili tehničke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na 
odgovarajućim poslovima, položen državni ispit, poznavanje rada na računalu“ 

 
Članak 2. 

 
Ove izmjene i dopune pravilnika stupaju na snagu osam dana od objave u „Službenim 
novinama Općine Jelenje“. 
 
KLASA: 112-01/25-03/2 
URBROJ: 2170-20-03-01/03-25-1 
Dražice, 24. siječnja 2025. 
 
 

OPĆINSKI NAČELNIK 
Robert Marčelja, bacc.oec. 

___________________________________________________________________________ SLUŽBENE NOVINE OPĆINE JELENJE  |  Godina 9 - broj 78 |  24. siječnja 2025.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 5




