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SADRZAJ SLUZBENIH NOVINA:

1. Plan prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opcine Jelenje za 2024. godinu.............ccocuuuuennnn..
2. ll. Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu JUO Opcéine Jelenje............cccoevevieiiniinnnnn...
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1.

Na temelju ¢lanka 10. Stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19) i €lanka 46. stavka 1.
to¢ke 9. Statuta Opcine Jelenje (,Sluzbene novine Opéine Jelenje* 59/23), opclinski nacelnik dana
29. prosinca 2022. donosi

PLAN
prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Jelenje
za 2024. godinu

Clanak 1.

Ovim Planom utvrduje se stanje popunjenosti radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu te
potrebe za prijam sluzbenika i namjesStenika na neodredeno vrijeme u 2024. godini i potrebe za
prijmom vjezbenika odgovarajuée stru¢ne spreme i struke.

Clanak 2.

Rijec€i i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovom Planu odnose se jednako na musKi i
Zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zzenskom rodu.

Clanak 3.

U Jedinstvenom upravnom odjelu je prema vazecem Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Jelenje (“Sluzbene novine Opcine Jelenje* broj 52/22 i 54/23) na dan 29.
prosinca 2023. godine zaposleno ukupno 9 sluzbenika na neodredeno vrijeme.

Popunjena radna mjesta su mjesta:

1. Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela
Voditelja Odsjeka opcih i pravnih poslova
Voditelja Odsjeka za komunalne poslove
Voditelja Odsjeka za proracun i financije
Savjetnika za komunalne poslove

ViSeg struénog suradnika za financijsko — raunovodstvene poslove
Struénog suradnika za opc¢inske prihode

©® No o B w N

Struénog suradnika za komunalno i prometno redarstvo
9. Administrativhog tajnika.

Ne popunjena radna mjesta su:
1. Vis8i struéni suradnik za urbanizam, prostorno planiranje i komunalno gospodarstvo

2. Struéni suradnik za obrazovanje, sport, kulturu, socijalnu skrb, sigurnost i promet

4. Referent -komunalni redar
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Clanak 4.
Prema podacima DrZavnog zavoda za statistiku za Opéinu Jelenje, niti jedna nacionalna manjina
ne sudjeluje s viSe od 5% u stanovnistvu Opcine Jelenje te ne postoji obveza planiranja prijma

pripadnika nacionalnih manjina, sukladno odredbi ¢lanka 9. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i
namjesStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi.

Clanak 5.
Analizom radnih mjesta i njihove popunjenosti u Odsjeku opéih i pravnih poslova u 2024. godini

planira se prijam sluzbenika na nepopunjeno radno mjesto: Visi stru¢ni suradnik za urbanizam,
prostorno planiranje i komunalno gospodarstvo.

Clanak 6.

Unutar Jedinstvenog upravnog odjela moguce je prerasporediti sluzbenike na Planom predvidena,
a slobodna radna mjesta, u tom slu€aju slobodna mjesta nastala preraspodjelom ili odlaskom iz
Jedinstvenog upravnog odjela popunjavaju se natjeCajem.

Clanak 7.

U slu€aju da neko od radnih mjesta navedenih u ¢lanku 3. Plana prijma, od tocke 1. do 9. ostane
nepopunjeno isto ¢e se popuniti sukladno odredbama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Jelenje.

Clanak 8.

Plan prijma objaviti ¢e se u "Sluzbenim novinama Opcine Jelenje” i stupa na shagu osmog dana
od dana objave.

OPCINSKI NACELNIK

Robert Marcelja, bacc. oec.
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Na temelju ¢lanka 4. st. 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine", broj
86/08., 61/11, 4/18, 96/18, 112/19), ¢lanka 8. stavka 2. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Jelenje
(,Sluzbene novine Opcine Jelenje” br. 37/20, 39/21) i Elanka 46. stavka 1. toCke 11., na prijedlog procelnice Jedinstvenog upravnog odjela

Op¢ine Jelenje, Opcine Jelenje opcinski nacelnik donio je
Il. 1zmjene i dopune
PRAVILNIKA

o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Opé¢ine Jelenje

Clanak 1.
U Sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog upravnog odjela u ,Nazivu radnih mjesta s opisom poslova i uvjetima za radno mjesto®, 2.
ODSJEK ZA KOMUNALNE POSLOVE, radno mjesto 7. VISI STRUCNI SURADNIK ZA URBANIZAM, PROSTORNO PLANIRANJE |

KOMUNALNO GOSPODARSTVO, mijenja se i glasi:

7. VISI STRUCNI SURADNIK ZA URBANIZAM,
PROSTORNO PLANIRANJE | KOMUNALNO GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu
KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

I1. VisSi struéni suradnik - 0.

Opis poslova radnog mjesta

Priblizan postotak
vremena potreban

OPIS POSLOVA | ZADATAKA za obavljanje
pojedinog poslova
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= obavlja upravne i stru¢ne poslove iz podrucja urbanizma, graditeljstva, prostornog planiranja i komunalnog gospodarstva, 30 %
= koordinira poslove vezano za projektiranje, pripremu, ugovaranje i provedbu projekata iz domene komunalne infrastrukture 30 %
koji se financiraju iz EU fondova
= sudjeluje u izradi strateSkih dokumenta, prati i pomaze u pripremi i provedbi razvojnih projekata, 5%
= izraduje nacrte opcih akata iz podrucja prostornog uredenja, zastite okoliSa i prirode, komunalnog gospodarstva
= ucestvuje u pripremi potrebne dokumentacije za dobivanje lokacijske ili gradevne dozvole 5%
= priprema dokumentaciju potrebnu za izradu izvjeS¢a o stanju u prostoru i vodi dokumentaciju o prostoru,
= koordinira poslove oko provodenja odluka predstavni€kog i izvrSnog tijela vezanih za rieSavanje imovinsko pravnih odnosa
(Katastar, ZemljiSno knjizni sud)
= obavlja poslove vezane uz uvid u prostorni plan Opcine,
= sudjeluje u izradi Program gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture te izraduje potrebna izvjeS¢a i analize
vezane uz isto,
= sudjeluje uizradi Program odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture te izraduje potrebna izvjeS¢a i analize 5%
vezane uz isto,
= sudjeluje u izradi ugovora vezanih za izvodenje gradevinskih radova na izgradnji ili odrzavanju objekata i uredaja
komunalne infrastrukture i drugih objekata, kao i izradi ugovora vezanih za izradu prostorno planske i tehnicke 5%
dokumentacije,
= sastavlja zapisnike o postupcima i radnjama, vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru i dnevnik rada,
= koordinira poslove tijekom priprema realizacije investicija (utvrdivanje vlasni¢kih odnosa, priprema sve potrebne
dokumentacije, pribavljanje potrebnih suglasnosti i sl.), 5%
= odgovoran je za Cuvanje ugovorne, tehnicke i financijske dokumentacije svih izvedenih radova na izgradnji ili odrzavanju 5%
objekata i uredaja komunalne infrastrukture i drugih objekata,
= kada za to postoje razlozi nareduje uklanjanje ruSevine zgrade, uklanjanje gradevine, otklanjanje oSteéenja procelja i 5%
pokrova postojece zgrade koja nisu nosiva konstrukcija, uklanjanje zahvata u prostoru koji nije gradenje te poduzima i
druge mjere predvidene Zakonom o gradevinskoj inspekciji,
= vrSi oCevide na terenu i u svezi istog izraduje zapisnike,
= obavlja tehnic¢ku pripremu predmeta iz svoje nadleznosti, 5%

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika i pro¢elnika JUO-a.

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta
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STRUCNO ZNANJE

zavrSen sveucilini diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili strucni
diplomski studij ekonomske, pravne ili tehnicke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima, polozen drzavni ispit, iskustvo rada na pripremi ili pracenju EU projekata za
javne narucitelje

SLOZENOST POSLOVA

stupanj sloZzenosti posla koji uklju€uje stalne slozenije upravne i struéne poslove unutar upravnoga tijela

SAMOSTALNOST U RADU

stupanj samostalnosti koji uklju€uje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM
TIJELIMA | KOMUNIKACIJE
STUPANJ SA STRANKAMA

stupanj stru¢nih komunikacija koji uklju€uje komunikaciju unutar niZih ustrojstvenih jedinica te povremenu
komunikaciju izvan drzavnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

STUPANJ ODGOVORNOSTI |
UTJECAJ NA DONOSENJE ODLUKA

stupanj odgovornosti koji uklju€uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada

Clanak 2.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu danom donoSenja a iste ¢e se objave u ,Sluzbenim novinama Opcine Jelenje”.

KLASA:112-09/24-02/1
URBROJ:2170-20-24-02-1
Drazice, 15.1.2024.
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OPCINSKI NACELNIK

Robert Marcelja, bacc. oec
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