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  REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO – GORANSKA
   ŽUPANIJA
[image: ]OPĆINA JELENJE
        Dražice, Dražičkih boraca 64
     
   Jedinstveni upravni odjel

KLASA: 112-02/22-03/4
URBROJ: 2170-20-03-22-4
Dražice, 13.9.2022.


IZVADAK iz Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Jelenje („Službene novine Općine Jelenje“ br. 5/45 od 06.12.2021.)  


Naziv: REFERENT – KOMUNALNI REDAR 
Standardna mjerila:  
- stručno znanje srednja stručna sprema građevinske, prometne, tehničke 	ili ekonomske
   struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
- stupanj složenosti posla stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika 
- stupanj odgovornosti stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute nadređenog službenika;
-  stupanj stručnih komunikacija koji uključuje komunikaciju unutar nižih unutarnjih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan državnog tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

Opis poslova radnog mjesta:
· obavlja nadzor nad provedbom propisa kojima se uređuje komunalni red (Zakon o komunalnom gospodarstvu, Odluka o komunalnom redu i dr.), 
· nadzire primjenu propisa iz nadležnosti komunalnog redarstva poslove po nalogu pročelnika ili Općinskog načelnika.
· obavlja nadzor nad primjenom propisanih mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije i drugih mjera koje se tiču zaštite zdravlja pučanstva, sve iz djelokruga jedinica lokalne samouprave
· nadzire rad veterinarsko higijeničarske službe, vezano uz propise primjenu kojih je dužan nadzirati,
· obavlja nadzor nad nerazvrstanim cestama na području Općine Jelenje, kontrolira prekope ulica, utvrđuje oštećenja kolnika, nogostupa i prometne signalizacije, te daje prijedlog prioriteta otklanjanja oštećenja,
· obavlja nadzor nad zimskom održavanju nerazvrstanih cesta na području općine,
· vodi evidenciju objekata i uređaja javne rasvjete, prigodnih iluminacija i dekoracija, u svezi istoga prati utrošak el. energije, predlaže mjere glede racionalnijeg i učinkovitijeg korištenja energije te po potrebi predlaže hitne intervencije radi otklanjanja nedostataka i vršenja popravaka, te izrađuje prijedloge planova fizičkog i financijskog obima održavanja,
· vodi nadzor o prijavama novih obveznika komunalne naknade,
· na terenu utvrđuje obveznike komunalne naknade i utvrđuje površinu objekata, te dobivene podatke dostavlja stručnom suradniku za općinske prihode
· sastavlja zapisnike o postupcima i radnjama, vodi evidenciju o izvršenom nadzoru i dnevnik rada,
· zimskom održavanju nerazvrstanih cesta na području općine,
· vodi evidenciju objekata i uređaja javne rasvjete, prigodnih iluminacija i dekoracija, u svezi istoga prati utrošak el. energije, predlaže mjere glede racionalnijeg i učinkovitijeg korištenja energije te po potrebi predlaže hitne intervencije radi otklanjanja nedostataka i vršenja popravaka, te izrađuje prijedloge planova fizičkog i financijskog obima održavanja,
· vodi nadzor o prijavama novih obveznika komunalne naknade,
· na terenu utvrđuje obveznike komunalne naknade i utvrđuje površinu objekata, te dobivene podatke dostavlja stručnom suradniku za općinske prihode
· sastavlja zapisnike o postupcima i radnjama, vodi evidenciju o izvršenom nadzoru i dnevnik rada,
· vodi upravni postupak i donosi rješenje u predmetima vezanim uz provedbu komunalnog reda  
· vodi upravni postupak i donosi rješenje u predmetima raskopa i opterećenja nerazvrstanih cesta
· kontrolira obavljene radove na redovnom održavanju nerazvrstanih cesta       
sastavlja zapisnike o postupcima i radnjama, vodi evidenciju o izvršenom nadzoru i dnevnik rada
· obavlja izvide na terenu, u svezi čega radi zapisnike o poduzetim radnjama, utvrđenim činjenicama i drugim okolnostima,
· obavlja poslove dežurstva, 
· obavlja izmjere objekata i površina na licu mjesta radi utvrđivanja ili kontrole podataka na temelju kojih se utvrđuju obveze plaćanja općinskih prihoda te izrađuje zapisnike o izvršenoj izmjeri, 
· kada za to postoje razlozi naređuje uklanjanje ruševine zgrade, uklanjanje građevine, otklanjanje oštećenja pročelja i pokrova postojeće zgrade koja nisu nosiva konstrukcija, uklanjanje zahvata u prostoru koji nije građenje te poduzima i druge mjere predviđene Zakonom o građevinskoj inspekciji,
· obavlja izmjere objekata i površina na licu mjesta radi utvrđivanja ili kontrole podataka na temelju kojih se utvrđuju obveze plaćanja općinskih prihoda te izrađuje zapisnike o izvršenoj izmjeri, 
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