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IZVADAK iz Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Jelenje
(5»SluZbene novine Op¢ine Jelenje* br. 21/2019)

Naziv: VISI STRUCNI SURADNIK ZA KOMUNALNI SUSTAV I JAVNE POVRSINE
Standardna mjerila:

- struéno znanje: magistar struke pravne ili stru¢ni specijalist ekonomske ili gradevinske
struke, najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima; polozen drzavni
ispit, poznavanje rada na racunalu

- stupanj sloZenosti posla koji ukljucuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne poslove unutar
upravnoga tijela;

- stupanj samostalnosti koji ukljucuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute
nadredenog sluzbenika;

- stupanj odgovornosti koji uklju¢uje odgovornost za materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada;

- stupanj stru¢nih komunikacija koji uklju¢uje komunikaciju unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan drzavnog tijela u svrhu
prikupljanja ili razmjene informacija.

Opis poslova radnog mjesta:

= vodi evidenciju javno prometnih povrSina, nerazvrstanih prometnica, javnih pjeSackih
komunikacija, zelenih povrsina koje su u planu i programu odrzavanja te vodi brigu o
njihovom gradevinskom stanju i komunalnoj opremljenosti, te izraduje prijedloge fizickog i
financijskog obima odrzavanja,

= izraduje prijedloge planova fizickog i financijskog obima odrzavanja drugih javnih povrSina
na podrucju Op¢ine Jelenje: groblja, autobusne ¢ekaonice 1 sl.,

=  prati i kontrolira ugovoreni obim radova, supotpisuje (parafira) racune o izvedenim radovima
te o istom podnosi izvjesc¢a procelniku i op¢inskom nacelniku,

= usuradnji s komunalnom redarom prati stanje prometa na podrucju Op¢ine Jelenje, po potrebi
inicira postupanje nadleznih tijela, poduzima mjere na odrzavanju prometne signalizacije i
drugih uredaja kojim se utjece na promet,



u suradnji s komunalno redarom koordinira i prati rad zimske sluzbe i o istome izvjescuje
procelnika i opéinskog nacelnika,

u suradnji s komunalnim redarom prikuplja podatke za obra¢un op¢inskih naknada i poreza,
u svom radu narocito suraduje s ovlastenim predstavnikom trgovackog komunalnog drustva,
te drugim javnim sluzbama na podruc¢ju Op¢ine, a sve u funkeiji Sto uc¢inkovitijeg izvrS§avanja
radnih zadataka iz svoje domene,

suraduje s ostalim drzavnim sluzbama (policijska postaja, veterinarska sluzba, nastavni zavod
za javno zdravstvo, inspekcijske sluzbe i dr.),

obavlja nadzor nad koriStenjem javnih povrSina i drugih nekretnina u vlasniStvu Opcine
Jelenje, koje su date na koriStenje za postavljanje privremenih objekata, reklamnih i oglasnih
predmeta (kiosci, montazni i privremeni objekti, ugostiteljske terase, pokretne naprave i sl.)
ili se koriste u neke druge svrhe,

izraduje odluke vezane za koriStenje objekata u vlasnistvu Op¢ine,

obavlja nadzor nad pravnim i fizickim osobama kojima je dodijeljena koncesija radi
obavljanja komunalne djelatnosti (dimnjacarska sluzba, provodenje mjera dezinfekcije,
dezinsekcije i deratizacije i sl.),

koordinira i suraduje trgovackim/ komunalnim drustvima koji obavljaju poslove iz podrucja
komunalnog i vodnog gospodarstva te prikupljanja i postupanja s otpadom,

obavlja nadzor nad provedbom propisa o gospodarenju s otpadu iz djelokruga jedinice lokalne
samouprave,

vodi upravni postupak i izraduje prijedloge odluka,

u slucaju kada utvrdi povrede propisa ¢iju primjenu je duzan nadzirati podnosi optuzni
prijedlog nadleZznom prekrsajnom sudu, izdaje obvezatni prekrSajni nalog i napla¢uje novcane
kazne na mjestu pocinjenja prekrSaja, donosi rjeSenja o otklanjanju i nalaze postupanje,
sastavlja zapisnike o postupcima i radnjama, vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru i dnevnik
rada,

zaprima dojave, pitanja i prituzbe gradana te po istima postupa odnosno nalaze postupanje,
vodi postupke naplate nenaplacenih potrazivanja Opcine - izrada ovr$nih prijedloga za fizicke
i pravne osobe,

obavlja najslozenije poslove nadzora i rjeSava u najsloZenijim upravnim predmetima,
sudjeluje u izradi prijedloga op¢ih akata i stru¢nih materijala kojima se ureduje komunalni
red,

sudjeluje u izradi planova i programa s podruc¢ja komunalnih djelatnosti,

obavjestava komunalnog redara o povredama propisa i po potrebi dodjeljuje predmete u rad,
suraduje s ostalim drzavnim sluzbama (policijska postaja, inspekcijske sluzbe i dr.),
priprema podatke i odgovarajuce izraCune te izraduje rjeSenja o naplati komunalnog doprinosa
vodi evidenciju izdanih lokacijskih i gradevinskih dozvola koje se od drugih tijela dostavljaju
Op¢ini,

obavlja poslove vodenja upravnog postupka vezanog uz komunalni doprinos i naknade za
zadrzavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru, provodi akte vezane uz komunalni
doprinos te sudjeluje u njihovoj izradi,

obraduje zahtjeve vezane za obracun komunalnog doprinosa, izdaje rjeSenja o komunalnom
doprinosu,

obraduje zahtjeve vezane uz obra¢un naknade za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u
prostoru, izdaje rjeSenja vezana uz isto te prati naplatu po izdanim rjeSenjima,

sudjeluje u provodenju mjera zastite i unapredenja okolisa,

po zalbama izjavljenim na prvostupanjska upravna rjesenja iz nadleznosti upravnog odjela,
sukladno zakonskim mogucnostima, donosi izmijenjena ili nova rjeSenja i/ili prosljeduje spise
nadleznom drugostupanjskom tijelu - ukoliko je potrebno radi utvrdivanja cinjenica i
okolnosti, vrsi oCevid na terenu, poziva stranke, sastavlja zapisnike i druge potrebne radnje,
vodi evidenciju obveznika komunalnog doprinosa i naknade za zadrzavanje nezakonito
izgradenih zgrada u prostoru te kontinuirano provodi aktivnosti na azuriranju podataka,

Vodi bazu podataka ISGE



obavlja tehnicke i administrativne poslove vezano uz rad Povjerenstva za dodjelu koncesijskih
odobrenja,

u slucaju povecane potrebe posla ili odsutnosti obavlja poslove ViSeg stru¢nog suradnika za
urbanizam, prostorno planiranje i komunalno gospodarstvu ili Viseg stru¢nog suradnika za
op¢inske prihode ili Referenta komunalnog redara

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika ili Op¢inskog nacelnika.



